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バージョンアップ情報 〔請求書管理オプション for DX Connect Gate〕 
 

VERSION:25.001 
 

●請求書管理オプション for DX Connect Gate VERSION:1.001 
 
当プログラムは、マイクロソフト社のサポート対応終了に伴い、Windows XP・Vista・7・8.1 搭載機へのインスト
ールは不可となっています。 

 
 請求書管理オプション for DX Connect Gate 新規リリース 

 概要 
①日本 ICS、TIS、広島銀⾏で、請求書業務から決裁までを効率化する「DX Connect Gate」の提供を

開始いたしました。 
「請求書管理オプション for DX Connect Gate」（業務名︓販売管理）+「DX Connect Gate」（Web
サイトへ移⾏）は請求書の受領と⼀元管理、銀⾏や法⼈カード⽀払い連携、請求内容と⽀払いに応じ
た仕訳作成をシームレスに⾏える統合サービスです。 
※当業務は「請求書管理オプション for DX Connect Gate ＋ DX Connect Gate」のご契約が必要

です。 
※「DX Connect Gate」の操作方法につきましては、DX Connect Gate ログイン後のサイドメニュ

ー「その他」の FAQ よりご確認ください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※詳細は、次ページからの“請求書管理オプション for DX Connect Gate（VERSION: 1.001）の変更点” 
もしくは業務画面左下の“マニュアル F1”を参照してください。 
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請求書管理オプション for DX Connect Gate

（VERSION:1.001）の変更点 
 請求書管理オプション for DX Connect Gate 新規リリース 
 
Ⅰ．概要 
 
   ①日本 ICS、TIS、広島銀⾏で、請求書業務から決裁までを効率化する「DX Connect Gate」の提供を

開始いたしました。 
「請求書管理オプション for DX Connect Gate」（業務名︓販売管理）+「DX Connect Gate」
（Web サイトへ移⾏）は請求書の受領と⼀元管理、銀⾏や法⼈カード支払い連携、請求内容と支払
いに応じた仕訳作成をシームレスに⾏える統合サービスです。 
※当業務は「請求書管理オプション for DX Connect Gate ＋ DX Connect Gate」のご契約が必要

です。 
※「DX Connect Gate」の操作方法につきましては、DX Connect Gate ログイン後のサイドメニュ

ー「その他」の FAQ よりご確認ください。 
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Ⅱ．システム対応 
 

1）販売管理 
   ①受領した請求書を AI-OCR で読み取り、自動でデータ化するプログラムとして、「販売管理」を新規

リリースしました。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ⅲ．初期設定 
 

1）設定 
①ICS 請求書管理アクセス設定 

⑴お申し込み時に申請したメールアドレス宛に「ICS 請求書管理アクセス設定照会⽤ URL のお知ら
せ」のメールが届きます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

※有効期間までに ICS 請求書管理アクセス設定照会⽤ URL へアクセスしてお手続きください。 
有効期間を経過するとコード認証エラーとなりますのでご注意ください。 
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⑵メール本文に記載された URL をクリックします。 
ブラウザが起動し「コード認証（ICS 請求書管理アクセス設定照会）」画⾯が表⽰されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ⑶メール本文の URL をクリックしたタイミングで認証コードのお知らせメールが送信されますので

ご確認ください。 
※ICS 請求書管理アクセス設定照会⽤ URL をクリックした回数分コード認証のお知らせメールが届

きます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑷⑵で表⽰された認証コード欄に、通知された認証コードを⼊⼒し「⼊⼒」ボタンをクリックしてく
ださい。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑸ICS 請求書管理アクセス設定照会画⾯が表⽰されます。 
「ICS 請求書管理アクセス ID」と「ICS 請求書管理アクセスキー」を販売管理に登録します。 

     「ICS 請求書管理アクセス ID」の「コピー」を選択してください。 
     「コピー」を選択することで画⾯右上に「コピーしました」と表⽰されます。 
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    ⑹ICS 業務選択の「販売管理」メニューから「設定」業務を起動します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ⑺初回起動時に「ICS 請求書管理アクセス設定」画⾯が表⽰されます。 
     「ICS 請求書管理アクセス ID」欄に、⑸でコピーした内容を貼り付けてください。 
     「ICS 請求書管理アクセスキー」でも同様の操作を⾏い、「登録」ボタンを選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ②自社情報の設定 
    ①の「ICS 請求書管理アクセス設定」終了後、自社情報の設定を⾏います。 
 

   ●自社情報 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

❹ 

❸ 

❷ 

❶ 
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    ❶業種区分／法⼈番号／登録番号 
     ・業種区分を法⼈／個⼈から選択します。業種区分の選択により以下の動作が異なります。 
      法⼈︓法⼈番号欄の⼊⼒が可能になります。 

適格請求書発⾏事業者のチェックの ON／OFF により登録番号欄の⼊⼒可否が変更されま
す。登録番号を⼊⼒済みの状態でチェックを OFF にすると、登録番号がクリアされま
す。       

個⼈︓法⼈番号欄の⼊⼒が不可になります。 
適格請求書発⾏事業者のチェックの ON／OFF により登録番号欄の⼊⼒可否が変更されま
す。登録番号を⼊⼒済みの状態でチェックを OFF にすると、登録番号がクリアされま
す。 

 
     ・登録番号⼊⼒時、WEB-API 検索を⾏い、該当しなければクリアします。 
 
 
 
 
 

 ❷会社名／G ビズ ID＊ 
     ・会社名︓自社の会社名を⼊⼒します。 

・G ビズ ID︓自社の G ビズ ID を⼊⼒します。 
 
    ❸自社口座情報＊ 
     自社口座情報を登録します。 
     直接⼊⼒または  ボタンより検索・転記が可能です。 

「新規追加」ボタンで 2 件目以降の口座情報の登録も可能です。 
追加時は最後番号に作成され、「削除」ボタンから削除し空き番になる場合は自動再附番します。 

    また、下記の項目は登録必須となります。 
    ・⾦融機関コード 

     ・⾦融機関名 
     ・⾦融機関名カナ 
         ・支店コード 
     ・支店名 
     ・支店名カナ 
     ・口座番号 
         ・口座名義 
     ・口座名義カナ 

※ 「＊」については現在、登録いただいても他の機能や処理に影響しません。今後のバージョンにおける機能
追加を予定しています。 

 
    ❹保存 
     ⼊⼒完了後、保存ボタンを選択します。 
     保存前に処理終了や、画⾯の遷移を⾏うと確認メッセージが表⽰されます。 
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   ③取引先の設定 
    取引先の情報を⼊⼒します。取引先新規追加ボタンから追加し、登録した取引先は画⾯上部に⼀覧で

表⽰します。登録済みの取引先について編集・修正を⾏う場合は編集のチェックを ON にてくださ
い。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●画⾯上部 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     ⑴取引先新規追加後、画⾯上部に以下の項目を表⽰します。 

編集／No.／取引先名称／取引先名カナ／登録番号／郵便番号／住所／電話番号／部門名／連絡
先氏名／敬称／連絡先 e-mail／担当者氏名／担当者 e-mail 

 
   ⑵編集のチェック ON の取引先の詳細を画⾯下部に表⽰し、編集が可能になります。 

 
     ⑶検索ボタンで画⾯上部に表⽰する取引先を絞り込みます。 

   取引先名称（部分⼀致）／取引先名称カナ（部分⼀致）／登録番号から絞り込むことができ、該
当した取引先と件数を表⽰します。全取引先を表⽰しなおす場合はクリアして再検索するか、業
務を起動しなおしてください。 
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●画⾯下部 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑴取引先新規追加/削除 
      取引先の追加登録および、削除を⾏います。 
      削除を⾏う場合は、削除を⾏いたい取引先の「編集」をチェック ON にし、「削除」ボタンを選

択してください。 
 
 
 
 
 

   ⑵No. 
      取引先新規追加ボタンより自動附番します。追加は最後番号を附番し、削除は空番号となる場合

は再附番します。 
 
     ⑶取引先名称／取引先名称カナ 
      取引先名称、取引先名称カナを⼊⼒します。 
      取引先名称の最大登録文字数は、全角 60 文字、半角 120 文字。 
      取引先名称カナの最大登録文字数は、半角 60 文字。 
 
     ⑷登録番号 
      適格請求発⾏事業者の場合に、「適格請求書発⾏事業者」のチェック ON にして⼊⼒します。
      ⼊⼒時、WEB-API 検索を⾏い、該当しなければクリアします。 
 
 
 
 
 
      また、登録番号保存後に「適格請求書発⾏事業者」のチェック OFF にすると、登録番号をクリ

アしてよいかの確認メッセージを表⽰します。 
 
 
 
 
 

⑸郵便番号／住所 
      郵便番号および住所を⼊⼒します。 
      Home キーより住所の検索も可能となっています。 
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     ⑹電話番号／部門名／連絡先氏名／敬称／連絡先 e-mail／担当者氏名／担当者 e-mail 
      必要に応じて各項目を⼊⼒します。 
 

⑺支払先口座情報 
      支払先の口座を登録します。直接⼊⼒または  ボタンより検索・転記が可能です。 

「新規追加」ボタンで 2 件目以降の口座情報の登録も可能です。 
追加時は最後番号に作成され、「削除」ボタンから削除し空き番になる場合は自動再附番しま
す。また、下記の項目は登録必須となります。 

     ・⾦融機関コード 
      ・⾦融機関名 
      ・⾦融機関名カナ 
         ・支店コード 
      ・支店名 
      ・支店名カナ 
      ・口座番号 
         ・口座名義 
      ・口座名義カナ 
 

⑻保存 
      登録情報を保存します。 

保存をせずに処理終了や画⾯の切り替えを⾏うと、下記の確認メッセージを表⽰します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ⅳ．操作方法 
 

1）受領請求書登録 
   ①概要 
    受領請求書登録業務では、スキャナまたはファイル（PDF、JPG、JPEG）から請求書を読み取りし、

読み取った内容の編集・修正を⾏い保存します。 
保存した請求書は受領請求書⼀覧に移動します。 
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   ②読取画⾯ 
    受領請求書登録業務の起動時に下記の画⾯を表⽰します。 
    当画⾯でスキャナまたはファイル（PDF、JPG、JPEG）から請求書を読み取ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    《画⾯構成》 

⑴スキャン開始／ファイル読取（赤色部分） 
・スキャン開始 

fi シリーズ／Scansnap から可能です。 
本機に接続された状態でご利⽤ください。 
スキャナの詳細設定は右側で⾏ってください。 
※Fi-シリーズ[業務⽤スキャナ]において「ネットワーク内で接続されたスキャナで読み取り」

はご利⽤いただけません 
・ファイル読取 

   保存された PDF,JPG,JPEG ファイルから読取します。 
   ツールバーの[F4 ファイル読取]からも同様の動作となります。 

※請求書をデータ化する際は、請求書毎にファイルが作成されるようにスキャンする必要があ
ります。 

 
     ⑵処理画⾯選択タブ（⻩緑色部分） 
      ・読取画⾯と編集画⾯への移動の際に使⽤します。 
       ⾏いたい処理に合わせて【読取】【編集】をそれぞれ選択してください。 
 

⑶業務選択（紫色部分） 
・請求書登録[ctrlF2] 
 受領請求書登録業務に移動します。 

 
・設定[ctrlF3] 
 設定業務に移動します。 

 
・DxCG へ 

       DX Connect Gate に移動します。（Web サイトに移動） 
 
     ⑷ツールバー（オレンジ色部分） 

   ・[F4 ファイル読取] 
    上記⑴のファイル読取と同様です。 

 
      ・[End 処理終了] 
       開いている業務を終了します。 
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    《操作》 
スキャン開始／ファイル読取で認識を開始します。 
複数ページまとめての認識が可能です。 
※ 異なる請求書を 1 つのファイルにまとめている場合は、1 枚目の請求書のみ認識します。 
完了メッセージが表⽰されたら、OK を押下で編集画⾯に遷移します。 

 
 
 
 
     ※ファイル名称に環境依存文字を使⽤している場合は、読み取りが⾏えません。 
      その際は下記のメッセージを表⽰します。 
 
 
 
 
 
   ③編集画⾯ 
    読み取った請求書の内容について、当画⾯で編集・修正を⾏い保存します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    《画⾯構成》 
     ⑴請求書情報（赤色部分） 

設定で取引先の登録がある場合は、ⅰ.登録番号、ⅱ.取引先名称の順に「完全⼀致」で取引先情
報と照合し、⼀致する取引先が⾒つかった場合は、登録済みの取引先情報を請求書情報にセット
します。 
⼀致する取引先が⾒つからなかった場合は、AI-OCR が認識し取得したデータを請求書情報にセ
ットします。 
 

     ⑵処理画⾯選択タブ／業務選択（⻩緑色部分） 
      前述の②読取画⾯と同様。 
 
     ⑶請求書イメージ（紫色部分） 

読み取った請求書をイメージ表⽰します。 
AI-OCR が解析した項目は請求書情報に転記されます。 
緑色の項目は認識結果を請求書情報にセットした項目、⻩色の項目は認識のみを⾏った項目とな
っています。 
 

     ⑷下書き保存／確定（⻘色部分） 
読み取った請求書を受領請求書⼀覧へ保存するためのボタンとなっています。 
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     ⑸ツールバー（オレンジ色部分） 
 

   ・[F11 拡大] ／ [F12 縮小] 
       請求書イメージの拡大／縮小を⾏います。 
 
      ・[End 終了] 
       開いている業務を終了します。 
 
    《操作手順》 
     ●編集 
      ⑴読取画⾯で読み取った請求書から、AI-OCR が認識したデータを請求書情報にセットします。 

認識したデータのうち、「登録番号」と「取引先名称」が登録済の取引先情報と完全⼀致して
いる場合には、その取引先情報を「取引先情報」欄と「支払先口座情報」欄にセットします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑵自動でデータがセットされていない項目については、項目ごとに必要に応じて⼊⼒を⾏ってく
ださい。 
請求書情報の項目にカーソルをセットしたうえで、請求書イメージ上で認識されている項目
（⻩色や緑の項目）をクリックすることで、認識された内容を転記することも可能です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

また、「取引先情報」欄と「支払先口座情報」欄に関しては、「取引先検索」ボタンから登録
済の取引先を選択して、情報を転記することも可能です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリック 
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      ⑶請求情報には請求⾦額等の項目が存在しています。 
       AI-OCR が認識した⾦額等の確認・編集を⾏ってください。  
       ⅰ.請求⾦額等／請求税率明細 
 
 
 
 
 
 
 
        ・請求⾦額〜合計税額までの⾦額は、請求税率明細に⼊⼒を⾏った各⾦額から集計されま

す。（手⼊⼒も可能） 
         それぞれの集計項目は下記の通りです。 
 
 
 
 
 
 
        ・複数税率の請求書の場合は、請求税率明細の  ボタンで⾏の追加を、  ボタンで⾏の

削除を⾏うことができます。 
 
 
 
 
 
       ⅱ.請求明細情報 
 
 
 
 
        ・商品やサービスごとに分けて表⽰を⾏う箇所となっています。 
        ・数量と単価を⼊⼒することで、数量×単価の結果を税抜⾦額に表⽰します。 

・画⾯上部の  ボタンで⾏の追加を、  ボタンで⾏の削除を⾏うことができます。 
        ・画⾯上部の   ボタンで⾏の⼊れ替えを⾏うことができます。 
 
      ⑷複数の請求書を読み取った場合（ファイル読取の場合は複数ファイル）、他の請求書情報に切

り替えるには、請求書イメージ画⾯右上の「   」「   」をクリックすることで切り替
わります。 

       ※「下書き保存」または「確定」を⾏わずに他の請求書情報に切り替えると、下記の警告メッ
セージを表⽰します。 

 
 
 
 
 
 
      ⑸ファイル読取で複数ページのファイルを読み取った場合、ページを切り替えるには請求書イメ

ージ画⾯右上の「   」「   」をクリックするとページが切り替わります。（複数ペー
ジある場合にのみボタンを表⽰します。） 

       ※請求書情報は 1 ファイルにつき 1 画⾯です。 
複数ページのファイルの場合は、合算した⾦額等の⼊⼒を⾏ってください。 

 

集計項目 集計対象項目 
請求⾦額 請求税率明細︓税込⾦額（合計） 
合計税込⾦額 請求税率明細︓税込⾦額（合計） 
合計税抜⾦額 請求税率明細︓税抜⾦額（合計） 
合計税額 請求税率明細︓税額（合計） 
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     ●保存 
      ⑴読み取った請求書情報の確認・編集後は、画⾯下部の「下書き保存」または「確定」ボタンか

ら請求書情報の保存を⾏ってください。 
       請求書ごとに必ずどちらかの操作を⾏う必要があります。 

どちらの操作も⾏わなかった場合は下記メッセージを表⽰します。 
       また、そのまま処理終了を選択した場合は、登録していない請求書は保存されません。 
 
 
 
 
 
       ※「下書き保存」と「確定」の違いは下記の通りです。  
        ◆「確定」 

・請求書のステータスが「確定」となります。 
           「確定」の状態になっている請求書は DX Connect Gate に自動連携されます。 
          ・ボタン押下時に項目の不備や⾦額、ファイル名のチェックを⾏います。 

※詳細は後述を参照ください 
          ・ボタン押下時に不備がなかった場合は、下記のメッセージを表⽰します。 
           問題がなければ「はい」を選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        ◆「下書き保存」 

・請求書のステータスが「下書き」となります。 
「下書き」の状態では DX Connect Gate に連携はされず、再編集後に「確定」に更
新する必要があります。 

          ・ボタン押下時にファイル名のチェックのみ⾏います。 
          ・ボタン押下時に不備がなかった場合は、下記のメッセージを表⽰します。 

問題がなければ「はい」を選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      ⑵「確定」を⾏った際に、必須項目に不備があった場合は、警告メッセージに必要な項目を表⽰

します。（下記はすべての項目を空欄で「確定」を⾏った場合のメッセージです。） 
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      ⑶「確定」を⾏った際に、請求情報の「支払期日」が「取引年⽉日」以前の日付を⼊⼒している
場合に、下記のメッセージを表⽰します。 

 
 
 
 
 
      ⑷「確定」を⾏った際に、請求情報の⾦額が下記の状態だった場合に、それぞれの状態に合わせ

てメッセージを表⽰します。 
       ・請求⾦額と合計税込⾦額が⼀致しない場合 
 
 
 
 
 
       ・合計税込⾦額と合計税抜き⾦額+合計税額が⼀致しない場合 
 
 
 
  
       ・請求税率明細の税込⾦額を税率ごとに合算した⾦額が、合計税込⾦額と⼀致しない場合 
 
 
 
 
 
       ・請求税率明細の税抜⾦額を税率ごとに合算した⾦額が、合計税抜⾦額と⼀致しない場合 
 
 
 
  
       ・請求税率明細の税額を税率ごとに合算した⾦額が、合計税額と⼀致しない場合 
 
 
 
 
 
       ・請求明細情報の数量×単価の⾦額が、請求明細情報の税抜⾦額と⼀致しない場合 
 
 
 
 
 
 
      ⑸「確定」または「下書き保存」を⾏った際に、ファイル名がすでに保存されている他の請求書

と重複していた場合に、下記のメッセージを表⽰します。 
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     ●その他 
      ⑴画⾯上部のステータスについて 
       ⅰ.ステータスに表⽰される項目は下記となっています。 
         ・新規    … 新規に読み取った請求書のステータスです。 
         ・下書き   … 「下書き保存」を⾏った請求書のステータスです。 
         ・確定    … 「確定」を⾏った請求書のステータスです。 
         ・支払済   … DX Connect Gate で支払が完了し、支払情報が連携された場合のステ

ータスです。DX Connect Gate の伝票ステータスが「支払済」となっ
た日の翌日 0 時〜6 時の間に更新されます。 

         ・仕訳連携済 … 財務処理 db に仕訳データを連携した請求書のステータスです。 
         ・削除済   … 削除を⾏った請求書のステータスです。 
 
       ⅱ.ステータス「新規」または「下書き」の請求書については、前述の操作で編集可能となっ

ています。 
 
 

ⅲ.ステータス「確定」の請求書については、画⾯上部の「  」ボタン押下で、ステータス
を「下書き」に戻すかの選択メッセージが表⽰されます。 

   「下書き」状態に戻すことで、編集可能となります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       ⅳ.ステータス「支払済」「仕訳連携済」「削除済」の請求書については、編集を⾏うことが

できません。 
 
    《請求書情報の各項目について》 
     ⑴請求書情報の各項目の名称・内容については下記をご参照ください。 
 
      ⅰ.受領請求書情報 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

項目 内容 
ICS請求書管理番号 自動附番されます 
請求書番号 半角英数字記号が使⽤できます。（最大20桁） 
取引年⽉日 半角数字が使⽤できます。（最大8桁） 
担当者氏名 全文字種が使⽤できます。（最大全角20文字） 
担当者メールアドレス 半角英数字記号が使⽤できます。（最大60文字） 



 

17 

      ⅱ.取引先情報 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      ⅲ.支払先口座情報 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      ⅳ.請求情報 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

項目 内容 
名称 全文字種が使⽤できます。（最大全角32文字） 
登録番号 半角数字が使⽤できます。（13桁） 
連絡先 全文字種が使⽤できます。（最大全角32文字） 

項目 内容 
❶ 支払先選択 設定の取引先で登録している支払先口座情報をリストで表⽰します。 
❷ 追加 支払先口座情報を追加登録します。 

（※現在のバージョンでは保存されません） 
❸ 削除 追加した支払先口座情報を削除します。 
❹ ⾦融機関 ⾦融機関検索を⾏うウインドウが表⽰されます。 
❺ ⾦融機関コード 半角数字が使⽤できます。（4桁） 
❻ ⾦融機関名称 全文字種が使⽤できます。（最大全角32文字） 
❼ ⾦融機関名称カナ 半角カナが使⽤できます。（最大64文字） 
❽ 支店コード 半角数字が使⽤できます。（3桁） 
❾ 支店名称 全文字種が使⽤できます。（最大全角32文字） 
❿ 支店名カナ 半角カナが使⽤できます。（最大64文字） 
⓫ 口座種別 普通、当座、貯蓄、その他から選択します。 
⓬ 口座番号 半角数字が使⽤できます。（7桁） 
⓭ 口座名義 全文字種が使⽤できます。（最大全角32文字） 
⓮ 口座名義カナ 半角カナが使⽤できます。（最大64文字） 

項目 内容 
支払期日 半角数字が使⽤できます。（最大8桁） 
支払方法 銀⾏振込、口座引落、払込（納付書）から選択。 
請求⾦額 半角数字とマイナス（－）が使⽤できます。（最大13桁） 
合計税込⾦額 半角数字とマイナス（－）が使⽤できます。（最大13桁） 
合計税抜⾦額 半角数字とマイナス（－）が使⽤できます。（最大13桁） 
合計⾦額 半角数字とマイナス（－）が使⽤できます。（最大13桁） 

❶ 
❷ ❸ 

❺ 
❻ 

❼ 

❽ ❾ 

❿ 

⓫ 
⓬ 

⓭ 
⓮ 

❹ 
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2）受領請求書一覧 
   ①概要 
    DX Connect Gate に連携済みの請求書、仕訳連携済みの請求書などを含めて、受領請求書登録業務

で保存した請求書すべてを⼀覧で表⽰します。 
    検索項目で絞り込み表⽰や、ステータスが「下書き」や「確定」の請求書情報の編集などを⾏うこと

ができます。 
 
   ②画⾯構成 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑴受領請求書⼀覧（紫色部分） 
     受領請求書登録業務で保存した請求書を⼀覧で表⽰します。 
     表⽰される請求書は決算期などに関係なく、保存した請求書すべてを表⽰します。 
     また、追加の編集や、請求書画像の確認を⾏うことができます。 
 

⑵検索項目（赤色部分） 
     受領請求書⼀覧に表⽰されている請求書を各項目ごとに検索を⾏い、絞り込み表⽰することができ

ます。 
 
 
 

請求税率明細 をクリックすると明細⾏を追加します。 
をクリックすると追加した明細⾏を削除します。 

税区分 課税10%、課税8%軽減、課税8%、非課税、不課税、免税より選択。 
税込⾦額 半角数字とマイナス（－）が使⽤できます。（最大12桁） 
税抜⾦額 半角数字とマイナス（－）が使⽤できます。（最大12桁） 
税額 半角数字とマイナス（－）が使⽤できます。（最大12桁） 
請求税率明細 をクリックすると明細⾏を追加します。 

をクリックすると追加した明細⾏を削除します。 
請求税率明細 をクリックすると明細⾏を追加します。 

をクリックすると追加した明細⾏を削除します。 
取引年⽉日 半角数字が使⽤できます。（最大8桁） 
商品名 全文字種が使⽤できます。（最大全角32文字） 
数量 半角数字が使⽤できます。（整数9桁小数点以下3桁） 
単価 半角数字が使⽤できます。（最大12桁） 
税区分 課税10%、課税8%軽減、課税8%、非課税、不課税、免税より選択。 
税抜⾦額 半角数字とマイナス（－）が使⽤できます。（最大12桁） 
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⑶タイムスタンプ検証（⻘色部分） 
     受領請求書⼀覧に表⽰されている請求書について、正常にタイムスタンプが付与されているの確認

を⾏えます。 
 

⑷業務選択（⻩緑色部分） 
・請求書⼀覧 [ctrlF2] 

受領請求書⼀覧業務に移動します。 
 

・履歴管理[ctrlF3] 
履歴管理業務に移動します。 

 
・DxCG へ 

      DX Connect Gate に移動します。（Web サイトに移動） 
 

⑸ツールバー（オレンジ色部分） 
  ・[F4 プレビュー] ／ [F5 印刷] 
   「受領請求書⼀覧」または「請求書の画像」を出⼒できます。 

 
     ・[End 処理終了] 
      開いている業務を終了します。 
 
   ③詳細説明 
    ⑴確認・編集 
     ・受領請求書⼀覧部分で、受領請求書登録業務で保存した請求書の確認を⾏うことができます。 
 
     ・ステータスが「下書き」や「確定」となっている場合は、追加で編集を⾏うことが可能です。 
      ⼀覧の編集「  」ボタン押下で、該当の請求書の編集画⾯へ遷移します。 
      ※遷移後の編集画⾯は前述の受領請求書登録業務と同様になります。 
      ※ステータスが「支払済」や「仕訳連携済」となっている場合は、編集画⾯へ遷移しますが、編

集を⾏うことはできません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     ・⼀覧の画像「  」ボタン押下で、該当の請求書イメージを確認できます。 
 
 
 
 
     ・受領請求書⼀覧で確認できる項目は下記の通りです。 

項目 備考 
編集 ボタン押下で編集画⾯へ遷移。 
画像 ボタン押下で請求書イメージを表⽰。 
ステータス 下書き、確定、支払済、仕訳連携済、削除済のいずれかを表⽰。 
登録年⽉日 請求書の認識日を表⽰。 
取引年⽉日  
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    ⑵検索 
     ・画⾯上部の検索項目から絞り込みを⾏いたい項目に⼊⼒を⾏い、「検索」ボタン押下で、受領請

求書⼀覧に検索結果に該当する請求書を表⽰します。 
 
 
 
 
 
 
     ・検索を⾏った場合、検索結果の件数を「クリア」ボタンの左に表⽰します。 
 
 
 
 
 
 
     ・検索を解除したい場合は、「クリア」ボタン押下で、確認メッセージが表⽰されます。 
      「はい」を選択すると、検索項目に⼊⼒した内容と絞り込みが⾏われた受領請求書⼀覧がリセッ

トされます。 
 
 
 
 
 
 
     ・検索項目下部の「削除済を含めて検索する」のチェック ON で、ステータスが「削除済」の請求

書を⼀覧に表⽰します。 
 
 
 
 
     ・検索項目は以下の通りです。 

ICS 請求書管理番号 初回の下書き保存または確定時に自動附番される番号。 
支払期日  
受領請求書ファイル名  
取引先  
請求⾦額 税込⾦額を表⽰。 
支払先⾦融機関  
支店  
口座種別 普通、当座、貯蓄、その他のいずれかを表⽰。 
口座番号  
版情報 詳細は後述の⑸版管理をご確認ください。 

項目 備考 
ステータス 下書き、確定、支払済、仕訳連携済、削除済のいずれかを表⽰。 
登録年⽉日 請求書の認識日を表⽰。 
取引年⽉日  
支払期日  
ICS 請求書管理番号 初回の下書き保存または確定時に自動附番される番号。 
受領請求書ファイル名 部分⼀致で検索。 
版情報 詳細は後述の⑸版管理をご確認ください。 
請求⾦額 税込⾦額を表⽰。 
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    ⑶タイムスタンプ 
     ・タイムスタンプは受領請求書⼀覧に保存された請求書に対して、バックグラウンドで自動付与さ

れます。 
 
     ・正常にタイムスタンプが付与されているかは「タイムスタンプ検証」ボタンから確認することが

できます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ⑷プレビュー／印刷 
     ・[F4 プレビュー]または[F5 印刷]を押下で、出⼒設定ダイアログを表⽰します。 
      出⼒を⾏いたいボタン押下で、プレビューまたは印刷を開始します。 
 
 
 
 
 
 
     ・出⼒を⾏う際に、検索を⾏っている場合は、検索結果が加味された状態で出⼒を⾏います。 
 
     ・出⼒結果はそれぞれ下記の通りです。 
      ※画像の下部に表⽰されている番号は「ICS 請求書管理番号」です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

取引先 部分⼀致で検索。 
支払先⾦融機関 部分⼀致で検索。 
支店 部分⼀致で検索。 
口座種別 普通、当座、貯蓄、その他のいずれかを表⽰。 
口座番号  

受領請求書⼀覧 画像 
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    ⑸版管理 
     ・電⼦帳簿保存法のスキャナ保存におけるヴァージョン管理を⾏うことができます。 
 
     ・訂正前請求書／訂正請求書の選択手順は下記の通りです。 
      ⅰ.受領請求書⼀覧から第 1 版となる訂正前の請求書を右クリックし、メニューから「訂正前請

求書－選択」をクリックします。 
       ※選択することで、該当⾏の文字が赤く表⽰されます。 
 
 
 
 
 
 
 
      ⅱ.受領請求書⼀覧から第 2 版となる訂正後の請求書を右クリックし、メニューから「訂正請求

書－選択」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
  
      ⅲ.確認メッセージが表⽰されるので「はい」をクリックします。 
 
 
 
 
      ⅳ.「はい」をクリックすることで、該当⾏の版情報に管理番号が附番されます。 
        附番される番号は訂正前請求書の管理番号の後ろに、第〇版の数字が「-〇」と表⽰されま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
      ※第３版以降も同様の手順となります。 
 
     ・第 3 版以上の版管理を⾏っている場合、第 2 版以降の版情報を⼊れ替えることが可能です。 
      処理手順は下記の通りです。 
      ⅰ.版情報が記録されている請求書を右クリックし、メニューから「編集」をクリックします。 
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      ⅱ.版情報編集ダイアログが表⽰されるので、変更を⾏いたい版番号を「変更後版番号」に⼊⼒
して「OK」で終了してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
      ⅲ.受領請求書⼀覧上で、版情報編集ダイアログで⼊⼒した版番号に変わっています。 
 
 
 
 
 
 
 
 
     ・訂正請求書として選択した請求書は編集ができないようにロックがかかります。 

誤って他の請求書を訂正請求書として選択した場合は、版情報の解除を⾏う事で編集が出来るよ
うになります。処理手順は下記の通りです。 

      ⅰ.版情報が記録されている請求書を右クリックし、メニューから「解除」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
      ⅱ.確認メッセージが表⽰されるので「はい」をクリックします。 
 
 
 
 
      ⅲ.受領請求書⼀覧上で、選択した請求書の版情報が解除されています。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3）履歴管理 
   ①概要 

電⼦帳簿保存法のスキャナ保存におけるヴァージョン管理を記録するための処理画⾯です。 
受領請求書⼀覧で「訂正前請求書」及び「訂正請求書」の選択を⾏うことで履歴管理⼀覧に記録され
ます。 
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   ②画⾯構成 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑴履歴管理情報⼀覧（紫色部分） 
     版管理を⾏った履歴情報を⼀覧で表⽰します。 
 

⑵検索項目（赤色部分） 
     履歴管理情報⼀覧に表⽰されている履歴情報を各項目ごとに検索を⾏い、絞り込み表⽰することが

できます。 
 

⑶業務選択（⻩緑色部分） 
・請求書⼀覧 [ctrlF2] 

受領請求書⼀覧業務に移動します。 
 

・履歴管理[ctrlF3] 
履歴管理業務に移動します。 

 
・DxCG へ 

      DX Connect Gate に移動します。（Web サイトに移動） 
 

⑸ツールバー（オレンジ色部分） 
  ・[F4 プレビュー] ／ [F5 印刷] 
   「訂正履歴⼀覧」を出⼒できます。 

 
     ・[End 処理終了] 
      開いている業務を終了します。 
 
   ③詳細説明 
    ⑴確認 
     ・履歴管理情報⼀覧部分で、版管理を⾏った履歴の確認を⾏うことができます。 
 
     ・履歴管理情報⼀覧で確認できる項目は下記の通りです。 
 
 
 
 
 
 
 
 

項目 備考 
第 1 版の ICS 請求書管理番号  
版番号  
区分 登録、訂正、更新、解除のいずれかを表⽰。 
変更年⽉日 版管理を⾏った年⽉日を表⽰。 
ICS 請求書管理番号 初回の下書き保存または確定時に自動附番される番号。 
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    ⑵プレビュー／印刷 
     ・[F4 プレビュー]または[F5 印刷]を押下で、訂正履歴⼀覧を出⼒します。 

出⼒結果は下記の通りです。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

以上 


