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1 
上手くん αシリーズ移行手順 

１ 処理の流れ 

１ 処理の流れ 
 

ご利用中の PCで使用している上手くんαシリーズのマスター及びマスターキーをバックアップ用メディ
アに保存して新しい PCに復元します。 

 
移行前の PCから新しい PCにマスター及びマスターキーを移行する 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

  

新しい PCに上手くんαシリーズをインストール
します。 

銀行ＣＳＶ取込 金融機関情報の移動 
移行前の PCで経理上手くんαシリーズの銀行ＣＳＶ取込
を利用されている場合のみ行います。 
ライセンス解除を行う前に行ってください 
 
 
移行前の PCにて金融機関登録の情報を USBメモ
リにエクスポートします。 
 
 
 
新しい PCで金融機関の登録情報を USBメモリか
らインポートします 

Step２ 金融機関情報のインポート P.22 

Step１ 金融機関情報のエクスポート P.22 

経理(建設・非営利)上手くんαシリーズ 
償却上手くんαシリーズ 

給与上手くんαシリーズ 

マスターキーを 
作成する P.2 

マスターをバックアップする P.4 

上手くんαシリーズで使用しているマスターを 
バックアップ用メディアにバックアップします。 

ライセンスを解除する P.5 

上手くんαシリーズのライセンスを解除します。 

インストールする P.8 

個人番号の設定を行う P.9 

個人番号を登録するための設定を行います。 

マスターをリスト
アする P.11 

マスターキーをリス
トアする  P.15 

移行前の PCでバックアップしたマスター 
キー、個人番号を新しい PCに復元します。 

共有マスターを 
取得する P.14 

マスター紐づけ設定より 
共有マスターを取得し 
ます。 

マスターキーを再作成する P.19 

新しい PCでマスターキーを作成します。 

個人番号を 
登録している 

NO 

YES 

共有オプションを契約している 

マスターをリスト
アする P.11 

共有マスターを 
取得する P.14 

個人番号を登録している場合 
続いて下記作業を行います。 

共有オプションを契約している 

YES YES NO NO 

YES NO 

共有オプションを契約している 



 

2 
上手くん αシリーズ移行手順 

２ 移行前の PCで行う操作 

２ 移行前のＰＣで行う操作 
 

上手くんαシリーズを新しい PCへ移行する前に、移行前の PCで行う操作手順です。 
 

マスターキーを作成する 
 

※給与上手くんαシリーズで個人番号を登録している場合にマスターキーを作成します。 
給与上手くんαシリーズ以外の方は P.4以降にお進みください。 

 

「バックアップ・リストア」を 
実行 

❶「業務選択」から「共通処理」→「ｄｂ導入 
・設定」→「バックアップ・リストア」を選 
択します。 
 
 
 
 

 

  

マスターキーのバックアップを 
選択 

❶メニューバーから「設定・他」→「管理者業 
務」を選択します。 

 
 
 
 
 
 
❷「マスターキーのバックアップ」を選択しま
す。 

 

❸       を選択します。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

ユーザーアカウント制御を確認 

 
➊            を選択します。 

 
 
 
 
 

  

❶ 

❷ 

❸ 

 
「管理者業務」が選べない場合は、マ 
スターキーの作成は不要です。 

P.4「マスターのバックアップ」へ 
お進みください。 



 

3 
上手くん αシリーズ移行手順 

２ 移行前の PCで行う操作 

パスワードを設定 

 
❶パスワードを入力します（8文字以上）。 
※必ず入力してください。 

 
❷パスワードのヒントを入力します。 
※必ず入力してください。 

 
❸       を選択します。 
 
 
 
 

 

  

バックアップ用メディアに保存 

 
❶バックアップ用メディアを PCに接続してい
るか確認して    を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
❷接続したバックアップ用メディアを選択しま 
す。 

 
❸ファイル名が「BackupMasterKey.key」で 
あることを確認します。 

 
 
❹        を選択します。 

 

 
 

  

完了 

 
➊       を選択します。 

 

 

 
 
 
 

  

❶ 

❷ 

❸ 

❶ 

❹ ❸ 

❷ 



 

4 
上手くん αシリーズ移行手順 

２ 移行前の PCで行う操作 

マスターをバックアップする 
  

バックアップ用メディアを 
PCに接続 

❶バックアップ用メディアを PCに接続 
します。 

 
 
 

 

「バックアップ・リストア」
を実行 

❶「業務選択」から「共通処理」→「ｄ
ｂ導入・設定」→「バックアップ・リ
ストア」を選択します。 
 

 
 
 

 

バックアップを選択 

 
❶     を選択します。 
 

 

 

バックアップを開始 

 
❶接続したバックアップ用メディアを選 
択します。 
 

❷「当期＆過年度マスター」を選択しま
す。 

 
❸「マスター全体」を選択します。 

 
❹        を選択します。 

 

 

完了 

 
❶       を選択します。 

 
 
  

 

❸ 

❷ 
❶ 

❹ 
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上手くん αシリーズ移行手順 

２ 移行前の PCで行う操作 

ライセンスを解除する（インターネットに接続している場合） 
 

新しい PCで上手くんαシリーズを利用するためにライセンスの解除を行います。  
※インターネットに接続していない場合は「ライセンスを解除する（インターネットに接続して 
 いない場合）」を行ってください。 P.6 
 

上手くんαシリーズのライセンス
管理を実行 

❶サイドメニューから「ライセンス関係」→
「上手くんαライセンス管理を行います」を 
選択します。 
 
 
 
 
 

  

ライセンス解除を選択 
 
➊ライセンス解除を行う登録済み製品に☑を付 
けます。 
 

❷        を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

完了  

 
➊     を選択します。 

 

 
 
 
 
 
 

  

❶ 

❷ 重要 
ライセンスの解除を行うと表示されてい
たライセンスキーが消えます。 
ライセンスキーは新しい PCにて使用し 
ます。必ず控えを取って作業を行ってく
ださい。 
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上手くん αシリーズ移行手順 

２ 移行前の PCで行う操作 

ライセンスを解除する（インターネットに接続していない場合） 
 

上手くんαシリーズのライセンス
管理を実行 

❶サイドメニューから「ライセンス関係」→
「上手くんαライセンス管理を行います」を 
選択します。 
 
 
 
 
 

  

ライセンス解除を選択 

 
➊ライセンス解除を行う登録済み製品に☑を付 
けます。 
 

❷        を選択します。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

ライセンス解除の実行  

 
➊     を選択します。 

 

 
 
 
 
 
 

  

ライセンス解除コードを印刷 

 
❶画面上にライセンスキーと解除コードを表示 
します。    または    を選択します。 
※解除コードは  P.７  で使用します。 

 
❷    を選択します。 

 
 
  
 
  
 

  

❶ 

❷ 

❶ ❷ 
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上手くん αシリーズ移行手順 

２ 移行前の PCで行う操作 

ログイン認証を選択 

 
※インターネットに接続している PCで行って 
ください。 

 
❶上手くんαWEBサイトを表示し、 
を選択します。（http://jza.icsics.co.jp/） 
 
 
 

 

  

ライセンスキーを入力 

 
❶ライセンスキーを入力します。 
 
❷    を選択します。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ライセンスの解除を選択 

 
❶「ライセンスの解除」を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ライセンスの解除を実行 

 
❶ライセンス解除時に印刷、又は保存した解除 
コードを入力します。 
 
 

❷    を選択します。 
 
 
 
 
 

  

❷ 

❶ 

❷ 

❶ 

http://jza.icsics.co.jp/
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上手くん αシリーズ移行手順 

3 新しい PCで行う操作 

３ 新しいＰＣで行う操作 
 
上手くんαシリーズをインストールする 

 
上手くんα WEB サイト（http://jza.icsics.co.jp/）よりダウンロード及びインストールを行います。 
インストールについては、同WEBサイトのインストール手順書をご参照ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://jza.icsics.co.jp/


 

9 
上手くん αシリーズ移行手順 

3 新しい PCで行う操作 

個人番号の設定を行う（給与上手くんαシリーズのみ） 
 
給与上手くんαシリーズは導入後に「個人番号（マイナンバー）の設定」を行う必要があります。 
※給与上手くんαシリーズ以外の方は作業不要です。 

 

ユーザー登録を開く 

 
❶上手くんを起動すると「個人番号設定
権限を持つユーザーが登録されていま
せん」と表示されます。     を選
択して「ユーザー登録」に進みます。 

  
 設定を行わない場合は     を選
択してください。 

 ※設定を行うまで起動時にメッセージ
が表示されます。 

 
 
 

 

SQL Serverにログイン 

 
❶導入時はパスワード未設定の為、パス
ワード入力は不要です。 

 
❷     を選択します。 

 
 
 
 

 

ユーザー種別の選択 

 
❶ユーザー種別を「一般ユーザー」から
「システム管理者」に切り替えます。 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ユーザーの修正 
 
❶「ユーザー一覧」より登録されている
ユーザーを選択して      を選択
します。 

 
 
 
 
 
 

 

 

❷ 

❶ 
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上手くん αシリーズ移行手順 

3 新しい PCで行う操作 

ユーザーの設定 

 
❶「パスワード」を登録します。＊マー
クを削除して１～14桁で入力くださ
い。 
続いて「Enter」キーを押下して「確
認用」にも入力します。 
 

  ※パスワードは必ず入力してくださ
い。 

 
❷「個人番号設定権限」にチェックをつ
けます。 
 
※マイナンバーを登録、使用する場合
は「個人番号アクセス可能権限」に
もチェックをつけます。使用しない
場合、チェックは不要です。 

 
❸「Windowsユーザーとリンクする」
のチェックを外すと、上手くん起動時
にログイン画面が表示されるようにな
ります。 

 起動時にパスワード入力を行う場合は
チェックを外してください。 

 
 

 

 

 

 
 
❹     を選択して「ユーザーの設 
定」を閉じます。 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

完了 

 
❶ユーザー登録は完了です。   を選
択して終了します。 

 
❷上手くんαを再起動して作業は完了で
す。 

 
※個人番号を扱う設定にした場合は 

P.19より「マスターキーの再作成」
を必ず行ってください。 

 

 

 

 

 

❶ 

❸ 

❹ 

 

チェックなし 

 
「上手くん αシリーズ」を起動 

チェックあり 

パスワード入力すると起動 
 

❷ 

 重要 
パスワードを忘れた場合、ログインがで
きなくなります。パスワードは忘れない
よう控え等をお取りください。 
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上手くん αシリーズ移行手順 

3 新しい PCで行う操作 

マスターをリストアする 
 

※上手くん共有オプションをご利用の場合はマスター紐づけ設定よりマスターを取得します。 P.14 
 リストアは不要です。 

 

バックアップ用メディアを 
PCに接続 

❶バックアップに使用したメディアを PC 
に接続します。 

 
 
 
 

 

「バックアップ・リストア」
を実行 

❶「業務選択」から「共通処理」→「ｄ
ｂ導入・設定」→「バックアップ・リ
ストア」を選択します。 
 

 

 

リストアを選択 
 
❶     を選択します。 
 

 

 
 

リストアを実行 
 
➊復元する業種に☑を付けます。 

 
❷           を選択します。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

❶ 

❷ 
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上手くん αシリーズ移行手順 

3 新しい PCで行う操作 

バックアップを行った日時を
確認 

➊日時を確認して     を選択しま
す。 

 
 

復元するマスターを選択 

 
➊「マスターコード単位でリストア」を
選択します。 

 
❷復元するマスターに☑を付けます。 

をクリックして複数の会社
をまとめて復元可能です。 
 
 

 
 
 
 
 
❸              を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
❹確認メッセージが表示されます。 

を選択します。 
 
 
 

 
 

完了 
 
❶       を選択します。 

 
 
 
  

 
 

  

❶ 

❷ 

❸ 

❹ 
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上手くん αシリーズ移行手順 

3 新しい PCで行う操作 

 

リストアしたマスターの確認 

 
マスターのリストア後、入力画面等でデータを開くことができるか確認します。 
 
経理上手くんαシリーズの場合 
「業務選択」から「財務 db」→「経理上手くんα」を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

給与上手くんαシリーズ・償却上手くんαの場合、 
「業務選択」から「税務 db」→「給与上手くんα、償却上手くんα」を選択します。 
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上手くん αシリーズ移行手順 

3 新しい PCで行う操作 

共有マスターを取得する（共有オプションご利用の場合） 
 

クラウド共有設定を開く 

 
❶「業務選択」から「共通処理」→「ｄｂ 
 導入・設定」→「マスター紐づけ設定」→ 
「【共有オプション】マスター紐づけ（クラ 
ウド共有設定）」を選択します。 

 
 

  

会社を指定して取得を行う 

 
➊取得を行う会社名を指定します。 

 
❷         を選択します。 

 
※会社名が表示された行を未選択の場合は
「共有マスター登録」と表示されます。 

 
 
 

 
 
 
 

 

マスターを登録する 

 
➊     を選択します。 
 
 
 
❷「取得マスターを新規にマスター登録する」
を選択します。 

 
※事前にマスターをリストアした場合は、「既
存マスターとの入れ替えを行う」を選択し
てください。 

 
❸     を選択します。 

 
 
 

 
 

 

完了 

 
❶       を選択します。 

 
 
 
 

  

❶ ❷ 

❶ 

❷ 

❸ 
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上手くん αシリーズ移行手順 

3 新しい PCで行う操作 

マスターキーをリストアする（給与上手くんαシリーズのみ） 
 

給与上手くんαシリーズで個人番号を登録している場合に、移行前の PCでバックアップした個人番号と 
マスターキーを新しい PCにリストアします。 
※事前に「マスターのリストア」を済ませてから行ってください。 

 

バックアップ用メディアを 
PCに接続 

❶バックアップに使用したメディアを PC 
に接続します。 

 
 
 
 
 

 

「バックアップ・リストア」
を実行 

❶「業務選択」から「共通処理」→「ｄ
ｂ導入・設定」→「バックアップ・リ
ストア」を選択します。 
 

 

 

メディアの認識を確認 

❶    を選択します。 
 
 
 
❷         を選択します。 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

❶ 

❷ 
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3 新しい PCで行う操作 

復元を実行 

 
➊メニューバーから「設定・他」→「管
理者業務」を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
❷                      を
選択します。 

 
 
 
 
 
❸ PCに接続したメディアを選択しま
す。 

 
❹       を選択します。 

 
 
 
 
 
 

 

バックアップを行った年月日
の確認 

➊マスターをバックアップした日時を確
認して      を選択します。 

 
 
 
 
 
  

 
 

リストアを終了 

 
➊       を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 

 

❶ 

 

❷ 

❸ 

❹ 

ポイント 
管理者業務が選べない場合、 
・個人番号の設定を行っていない。 
 → P.9を参照ください。 
・個人番号の設定後、再起動していな 
い。 
→上手くんを再起動してください。 
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上手くん αシリーズ移行手順 

3 新しい PCで行う操作 

「バックアップ・リストア」
を実行 

❶「業務選択」から「共通処理」→「ｄ
ｂ導入・設定」→「バックアップ・リ
ストア」を選択します。 
 

 
 
 
 

 

マスターキーのリストアを選
択 

➊メニューバーから「設定・他」→「管
理者業務」を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
❷「マスターキーのリストア」を選択し
ます。 

 
❸        を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ユーザーアカウント制御を確
認 

➊            を選択します。 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

❷ 

❸ 

❶ 
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3 新しい PCで行う操作 

マスターキーを選択 

 
➊    を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
❷接続したバックアップ用メディアを選 
択します。 

 
❸「BackupMasterKey.key」を選択しま 
す。 

 
❹        を選択します。 

 
 
 
 
 
 
❺  P.2「マスターキーを作成する」で
設定したパスワードを入力します。  

 
❻       を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

完了 

 
  ❶      を選択します。 
 
 
 
 
 
 

 

❶ 

❷ 

❸ 

❹ 

❺ 

❻ 
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上手くん αシリーズ移行手順 

3 新しい PCで行う操作 

マスターキーを再作成する 
 

新しい PCでマイナンバーを利用するために新たにマスターキーを作成し直します。 
※マスターキーの再作成はかならず「マスターキーのリストア」を終えてから行ってください。 
 

「バックアップ・リストア」を実
行 

❶「業務選択」から「共通処理」→「ｄｂ導入 
 ・設定」→「バックアップ・リストア」を選 
択します。 
 
 

  

マスターキーのバックアップを 
選択 

❶メニューバーから「設定・他」→「管理者業 
務」を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
❷「マスターキーのバックアップ」を選択
します。 

 

❸       を選択します。 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

ユーザーアカウント制御を確認 
 
➊            を選択します。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

❷ 

❸ 

❶ 
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3 新しい PCで行う操作 

パスワードを設定 

 
❶パスワードを入力します（8文字以上）。 
※必ず入力してください。 

 
❷パスワードのヒントを入力します。 
※必ず入力してください。 

 
❸       を選択します。 
 
 
 
 

  

バックアップ用メディアに保存 
 
❶バックアップ用メディアを PCに接続している
か確認して    を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
❷バックアップ用メディアを選択します。 

 
❸ファイル名が「BackupMasterKey.key」で 
あることを確認します。 

 
❹        を選択します。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 ❺        を選択します。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

❶ 

❷ 

❸ 

❶ 

❹ 
❸ 

❷ 

重要 
マスターキーのリストア（ P14～17）
を行っていない場合、保存した個人番号
情報が消えてしまいますので、ご注意く
ださい。 

❺ 
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3 新しい PCで行う操作 

 

新しいＰＣでの初回バックアップについて 

 
    バックアップはバックアップ用メディアに上書き保存を行います。 

最後にバックアップを取った環境（移行前のＰＣ）の情報がＵＳＢに残っている為、 
ＰＣ変更後、新しいＰＣにて初めてバックアップを行う際、下記注意メッセージを 
表示します。 
このメッセージは初回バックアップ時のみ表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 

新しいＰＣでデータをリストアして移行作業完了後であれば、      を選択して 
そのままバックアップ作業を行っても問題ありません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
再確認のメッセージも       を選択します。 

完了 

 
➊       を選択します。 
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銀行 CSV取込 金融機関情報の移動 

参考 銀行ＣＳＶ取込 金融機関情報の移動 
 
移行前の PCで経理上手くんαシリーズの銀行ＣＳＶ取込を利用されている場合に行います。 
ライセンス解除前に行ってください。※外付け HDDでは移動を行えません。 

 
移行前のＰＣでの操作 

USBメモリを PCに接続 

 
❶USBメモリを PCに接続します。 

 
 
 
 
 
 

  
 

金融機関メンテナンスを選択 

 
 ❶「業務選択」から「財務処理ｄｂ」→「銀行 

ＣＳＶ」→「金融機関メンテナンス」を選択 
します。 
 

 

  

「エクスポート」を実行 

 
❶「エクスポート」タブを選択します。 
 
❷ＵＳＢメモリを選択します。 
 
❸        を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

完了 

 
❶       を選択します。 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

❶ 

❷ 

❸ 
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銀行 CSV取込 金融機関情報の移動 

新しいＰＣでの操作 
USBメモリを PCに接続 

 
❶USBメモリを PCに接続します。 

 
 
 

  
 

金融機関メンテナンスを選択 

 
 ❶「業務選択」から「財務処理ｄｂ」→「銀行 

ＣＳＶ」→「金融機関メンテナンス」を選択 
します。 
 

 

  

ファイルの読み込み 

 
❶ＵＳＢメモリを選択します。 
 
❷          を選択します。 

 
 

  

インポートを実行 

 
❶取り込みを行う金融機関にチェックを付けま 
す。 

  
 ❷取込先の指定は「銀行・クレジット・その 

他」それぞれ選択して指定してください。 
 
 ❸            を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

完了 

 
❶       を選択します。 

 
 
 
 

  

 

❶ 
❷ 

❶ 

❷ 

❸ 
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